Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :** *

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska v
Akademia WIT w Warszawie Wydzial Technologii Informatycznych i Zarzadzania
Kierunek studiéw Informatyczne Techniki Zarzadzania
Profil Praktyczny
Stopieni studiéw -
Forma studiéw stacjonarne

Sylabus przedmiotu

MS Excel

1. Dane podstawowe

Status programowy przedmiotu Blok A: Brak
Rodzaj przedmiotu Nieokreslony
Kod przedmiotu TZS-FW7-FS
Rok studiow -

Semestr —

Osoba odpowiedzialna za przedmiot Aneta Lozak
Jezyk wykladowy polski

2. Wymiar godzin i forma zajec

Rodzaj Liczba godzin
Laboratorium 16
Razem godzin 16
3. Cele przedmiotu
Kod Cel
CP1 Zdobycie wiedzy dotyczacej cech i przeznaczenia programu MS Excel i arkuszy kalkulacyjnych, oraz
umiejetnosci pracy z arkuszami kalkulacyjnymi w programie MS Excel
CP2 Uczestnicy zdobywaja odpowiednie kompetencje spoleczne przygotowujace do uczestnictwa w projektach
wnoszac wiedze z zakresu poslugiwania sie arkuszami kalkulacyjnymi.
CP3 Zdobycie podstawach umiejetnosci z zakresu analizy danych za pomocg arkuszy kalkulacyjnych: e Wyko-
nywanie podstawowych analiz na danych e Umiejetnosé pozyskania danych z réznorodnych zZrédet danych
e Wizualizacja danych i wynikéw analiz

4. Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci i innych kompetencji

Podstawowa umiejetnosci obstugi komputera i poruszania si¢ w srodowisku cyfrowym.
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5. Efekty uczenia sie

Wiedza

Kod Student zna i rozumie: Realizuje cel Bfekty —lde-
runkowe
EU-W1 Uczestnik ma wiedze na temat podstawowych informacji dotyczacych | CP1, K1P_W10
pracy i dzialania w arkuszu kalkulacyjnym programu MS Excel, a | CP3
takze formatowania widoku i danych.
EU-W2 Uczestnik ma wiedze na temat poprawnego przygotowywania danych | CP1, K1P_ W10
do analizy. CP2,
CP3
EU-W3 Uczestnik ma wiedze jak wykorzystywaé funkcje tekstowe, matema- | CP1, K1P_ W10
tyczne, statystyczne, logiczne, oraz jak wykorzysta¢ formatowanie | CP3
warunkowe.
EU-W4 Uczestnik ma wiedze na temat zaawansowanej edycji danych, tworze- | CP1, K1P_ W10
nia tabel i wykreséw przestawnych. CP2,
CP3
EU-W5 Uczestnik ma wiedze jak korzystac¢ z funkcji wyszukujacych, pobiera¢ | CP1, K1P_ W10
i edytowaé¢ dane dzieki Power Query. CP3
EU-W6 Uczestnik ma wiedze jak pracowaé z makrami. CP1, K1P W10
CP3
Umiejetnosci
Kod Student potrafi: Realizuje cel Efekty — kie-
runkowe
EU-U1 Uczestnik potrafi rozwiazywaé rézne problemy analityczne. CP1, K1P_ U09,
CP2, K1P_U10
CP3
EU-U2 Uczestnik potrafi efektywnie organizowaé dane. CP1, K1P_ U09,
CP2, K1P_U10
CP3
EU-U3 Uczestnik potrafi tworzy¢ raporty i zestawienia oraz automatyzowaé | CP1, K1P_ U09,
proces budowania zlozonych analiz i podsumowan. CP3 K1P_ U10
Kompetencje
Kod Student jest gotéw do: Realizuje cel Efekty — kie-
runkowe
EU-K1 Uczestnik potrafi efektywnie zarzadzaé¢ danymi oraz wykonywac ana- | CP1, K1P Ko1,
lizy na danych, a takze wykorzystywaé¢ MS Excel w codziennych ope- | CP2, K1P_ K02
racjach zwiazanych z wykonywana praca. CP3
EU-K2 Uczestnik potrafi wspélpracowaé ze specjalistami z réznych dzie- | CP1, K1P Ko1,
dzin. Potrafi komunikowaé zalety, ograniczenia i potrzeby efektyw- | CP2 K1P KO8,
nego dzialania i wykorzystania MS Excel. Uczestnik potrafi korzystaé K1P_ K10
ze 7rodel poglebiajacych i aktualizujacych jego wiedze w zakresie MS
Excel i jego metod wykorzystania.
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6. Tresci programowe

g
=
3
=
8
Q
=
Kod Tematyka Realizuje efekt
TP1 Wprowadzenie do pracy w Arkuszu Kalkulacyjnym Excel. | 2 | EU-K1, EU-W1
TP2 Przygotowanie danych do analizy. Adresowanie komérek. | 2 | EU-K1, EU-K2, EU-U2
Funkcje tekstowe.
TP3 Formuly statystyczne, zliczajace. Formuly matematyczne, | 2 | EU-K1, EU-U1, EU-W1,
sumy. EU-W3
TP4 Formuly logiczne, praca z warunkami Operacje na datach | 2 | EU-K1, EU-U1, EU-W3
Formatowanie warunkowe Listy powiazane Nazwy tabli-
cowe
TP5 Funkcje wyszukujace, wyszukiwanie informacji w zbiorach | 2 | EU-K1, EU-U2, EU-W3
danych
TP6 Tabele i wykresy przestawne 2 | EU-K1, EU-K2, EU-U2, EU-U3,
EU-W2, EU-W4
TP7 Wykorzystanie Power Query oraz Makr. 4 | EU-K1, EU-K2, EU-U3,
EU-W5, EU-W6

7. Metody ksztalcenia

Razem godzin: 16

Kod Metoda
MK1 éwiczenia indywidualne pod nadzorem

MK2 dyskusja

MK3 instruktaz

MK4 prezentacja multimedialna

MK5 samodzielnie rozwiazywanie zadari pod nadzorem

MK6 rozwiazywanie zadari domowych

8. Naktad pracy studenta

Aktywnosé studenta Obciazenie
Samodzielne wykonywanie prac domowych 9
Praca z nauczycielem zwiazana z: laborato- 16
rium
Liczba punktéw ECTS (1 punkt=25h) 1
Procentowy udzial pracy witasnej studenta w 36,00%
sumarycznym obcigzeniu studenta
Sumaryczne obcigzenie praca studenta 25

9. Status zaliczenia przedmiotu

Kolokwium zaliczeniowe w formie stacjonarnej. Projekt w formie zadania podsumowujacego .

Forma studiéw Egzamin Praca egzaminacyjna Zaliczenie Praca zaliczeniowa
stacjonarne X
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Sktadowe oceny koricowej

10. Metody weryfikacji efektow uczenia sie

Forma sprawdzenia Wybrana forma | Punktacja Realizuje efekt
Egzamin pisemny
Egzamin ustny
Sprawdzian pisemny
Zaliczeniowy przeglad prac
Referat pisemny
Referat ustny
Kolokwium X 80 | EU-K1, EU-U3, EU-U2,
EU-U1, EU-W6, EU-W5,
EU-W4, EU-W1, EU-W2,
EU-W3
Praca domowa
Miniprojekt
Praca na zajeciach
Projekt z dokumentacja X 20 | EU-K2, EU-K1, EU-U3,
EU-U2, EU-U1, EU-W6,
EU-W5, EU-W4, EU-W1,
EU-W2, EU-W3
Ustna prezentacja projektu
Obecnos¢ na zajeciach
Sprawdzian ustny
Kartkowka
Aktywnosé na zajeciach
Egzaminacyjny przeglad prac
Sprawozdanie z praktyki zawodowej
Prezentacja indywidualna
Prezentacja zespotowa
Zasady wyliczania oceny z przedmiotu
Zakres punktéw Ocena
050 2,0
51 - 60 3,0
61 - 70 3,5
71 - 80 4,0
81 -190 4,5
91 - 100 5,0

11. Macierz realizacji przedmiotu

Metody ksztalcenia

MK1, MK2, MK3,
MK4, MK5, MK6

MKI, MK2, MK3,
MK4, MK5, MK6

MKI, MK2, MK3,
MK4, MK5, MK6

MK1, MK2, MK3,
MK4, MK5, MK6

Efekt uczenia sie C?l przed- Tresci programowe
miotu

EU-W1 CP1, TP1, TP3
CP3

EU-W2 CP1, TP6
CP2,
CP3

EU-W3 CP1, TP3, TP4, TP5
CP3

EU-W4 CP1, TP6
CP2,
CP3
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Efekt uczenia sie Sji)tirzed_ Tresci programowe Metody ksztalcenia

EU-W5 CP1, TP7 MK1, MK2, MK3,
CP3 MK4, MK5, MK6

EU-W6 CP1, TP7 MK1, MK2, MK3,
CP3 MK4, MK5, MK6

EU-U1 CP1, TP3, TP4 MK1, MK2, MK3,
CP2, MK4, MK5, MK6
CP3

EU-U2 CP1, TP2, TP5, TP6 MK1, MK2, MK3,
CP2, MK4, MK5, MK6
CP3

EU-U3 CP1, TP6, TP7 MK1, MK2, MK3,
CP3 MK4, MK5, MK6

EU-K1 CP1, TP1, TP2, TP3, TP4, TP5, TP6, TP7 MK1, MK2, MK3,
CP2, MK4, MK5, MK6
CP3

EU-K2 CP1, TP2, TP6, TP7 MK1, MK2, MK3,
CP2 MK4, MK5, MK6

12. Odniesienie efektow

uczenia si¢

Efekt Efekty ksztalcenia Charakterystyki drugiego stopnia
uczenia sie dla kierunku studiéw w obszarze ksztalcenia
EU-W1 K1P_ W10 P6S_ WG

EU-W2 K1P_ W10 P6S_ WG

EU-W3 K1P_ W10 P6S_ WG

EU-W4 K1P_ W10 P6S_ WG

EU-W5 K1P_ W10 P6S_ WG

EU-W6 K1P_ W10 P6S_ WG

EU-UL KIiP_U10, KIP_U09 P6S_UU, P6S_UW
EU-U2 K1P_U10, K1P_U09 P6S_UU, P6S_UW
EU-U3 KiP_U10, KIP_U09 P6S_UU, P6S_UW
EU-K1 K1P_ K02, K1P K01 P6S_ KK, P6S_ KO
EU-K2 K1P_ K10, K1P_ K08, K1P K01 P6S KK

13. Literatura

Literatura podstawowa

1. Wrotek Witold , ABC Excel 2021 PL, Helion, 2022-03-29

Literatura uzupelniajaca

1. Mastowski Krzysztof, Excel 2016 PL. Cwiczenia zaawansowane, Helion, 2016-01-31

Strony WWW

1. MIcrosoft, Strona dokumentacji i pomocy MS Excel. , https://support.microsoft.com/pl-pl/excel

14. Informacje o nauczycielach akademickich

Osoby odpowiedzialne za przedmiot

1. Aneta Lozak

Osoby prowadzace przedmiot
1. mgr Rafal Bierikowski
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https://support.microsoft.com/pl-pl/excel

2. Aneta Lozak

3. Katarzyna Jaszczak-Bukowska
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