Zatqeznik do zarzadzenia Rektora WS1SiZ nr 398.4/2014 z dnia 19 maja 2014 r.
w sprawie zasad uczestnictwa studentow, nauczycieli akademickich i pracownikow WSISiZ
w programie ERASMUS +.

REGULAMIN UCZESTNICTWA
STUDENTOW, NAUCZYCIELI AKADEMICKICH I PRACOWNIKOW
WYZSZE] SZKOLY INFORMATYKI STOSOWANE] I ZARZADZANIA
W PROGRAMIE ERASMUS+

§1

Ilekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1.

10.

11.

Uczelnia macierzysta — jest to uczelnia, ktéra w rozumieniu niniejszego regulaminu
stanowi Wyzsza Szkola Informatyki Stosowanej i Zarzadzania.

Biurze Wspoélpracy Migdzynarodowej — jest to komorka organizacyjna powolana przez
Rektora pelnigca funkceje Koordynatora ds. Erasmusa.

Biurze Karier — jest to komorka organizacyjna powolana przez Rektora, ktéra odpowiada
za organizacj¢ praktyk i stazy studenckich.

Formularzu zgloszeniowym — jest to wniosek skladany (z wymaganymi zatacznikami)
Biurze Wspotpracy Miedzynarodowej (Koordynatora ds. Erasmusa) po ogloszeniu naboru
wnioskow.

Wykazie zaliczen (Transcript of Records) — jest to dokument przygotowany przez
Dziekanat wydzialu wlasciwego (potwierdzony przez dziekana). Stanowi niezbedny
zalacznik, ktéry student zobligowany jest zalaczy¢ do wniosku.

Wykazie przedmiotéow (Transcript of Records) — s3 to przedmioty oraz liczba punktow
ECTS, jakie student uzyskal w trakcie studiow w uczelni zagranicznej. Stanowi podstawe
do uzyskania zaliczenia zrealizowanych w uczelni partnerskiej przedmiotéw.
Potwierdzeniu okresu pobytu zagranica (Confirmation of Erasmus Study Period) —
stanowi potwierdzenie pobytu w uczelni przyjmujacej oraz podstawe do uzyskania
zaliczenia zrealizowanych w uczelni partnerskiej przedmiotéw.

Porozumieniu o programie zaj¢¢ (Learning Agreement) — jest to ustalony przez
uczelnie partnerskie program zaje¢, ktory student zobligowany jest zaliczy¢. Podpisany
przez strony ,,Program zaje¢” stanowi integralna czes¢ umowy.

Zmianach w pierwotnie uzgodnionym porozumieniu dotyczacym programu zaje¢é
(Changes to Learning Agreement) — jest to dokument, ktory musi by¢ zgloszony do
Biura Wspoélpracy Miedzynarodowej w terminie do 10 od daty rozpoczecia zajec
dydaktycznych i zatwierdzony przez Dziekana wydzialu wlasciwego.

Indywidualnym programie nauczania (Individual Teaching Programme) — jest to
projekt planu i tematyki zajec, jakie nauczyciel planuje realizowaé w uczelni partnerskie;.
Wymaga pisemnego potwierdzenia ze strony uczelni przyjmujacej.

Indywidualnym programie szkolenia (Individual Work Programme) — jest to
dokument okreélajacy tematyke 1 plan szkolenia. Wymaga pisemnego potwierdzenia przez

instytucje przyjmujaca.



12.

13.

14.

15.

16.

g.

Programie praktyk (Training Agreement) — jest to plan praktyk zatwierdzony przez
opiekuna praktyk oraz Biuro Karier. Plan praktyk stanowi niezbedny zalacznik do wniosku
o dofinansowanie praktyk studenckich.

Umowie pomiedzy studentem i uczelnia (wyjazd na studia) — jest to pisemne
porozumienie okreslajace obowiazki uczelni i studenta. Stanowi warunek niezbedny do
wyjazdu w ramach programu Erasmus+.

Umowie pomigdzy studentem i uczelnig (wyjazd na praktyke) — jest to umowa, ktora
okresla zakres oraz warunki odbywanych praktyk. Ponadto reguluje kwesti¢ wyplat oraz
rozliczen stypendium.

Umowie pomi¢dzy nauczycielem akademickim i uczelnia w celu prowadzenia zajec
dydaktycznych (STA) — jest to pisemne porozumienie okreslajace obowiazki uczelni i
nauczyciela akademickiego. Stanowi warunek niezbedny do wyjazdu w ramach programu
Erasmus+.

Umowie pomiedzy pracownikiem i uczelnia (wyjazd szkoleniowy (STT)) — jest to
umowa, ktora okresla zakres oraz warunki odbywanych szkolen.

§2
Zasady sktadania i rozpatrywania wnioskoéw dla studentéw wnioskujacych o
dofinansowanie wyjazdu zagranicznego na studia w ramach programu
ERASMUS+.

Studenci I i IT stopnia studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych WSISiZ moga w ramach
programu Erasmus+ odby¢ wyjazd na kontynuacje czesci studidow w uczelni zagranicznej
od 3 do 12 miesiecy. faczny czas trwania okresu mobilnodci, w tym uczestnictwo we
weczedniejszych dzialaniach w ramach programu Erasmus+ (tzw. kapital mobilnosci) nie
moze przekroczy¢ 12 miesi¢cy w ramach danego cyklu studiow.

Studenci mogg rowniez realizowaé tzw. mobilno$¢ mieszang, uczestniczac w mieszanym
programie intensywnym zgodnie z okreslonymi kryteriami kwalifikowalnosci mieszanych
programéw intensywnych. Ponadto studenci (krotkiego cyklu ksztalcenia na poziomie
studiéw wyzszych/studiow licencjackich/magisterskich), ktérzy nie moga uczestniczyé w
dlugoterminowej mobilnosci w formie fizycznych studiéw lub praktyk, na przyklad ze
wzgledu na kierunek studiéw lub mniejsze mozliwosci uczestnictwa, beda mogli wziac
udzial w krétkoterminowej mobilnosci fizycznej poprzez polaczenie jej z obowiazkowym
komponentem wirtualnym.

W programie moga uczestniczy¢ osoby spelniajace nast¢pujace warunki:

sa studentami I lub II stopnia studiéw stacjonarnych, niestacjonarnych w Wyzszej Szkole
Informatyki Stosowanej i Zarzadzania;

sg obywatelami kraju uprawnionego do udziatu w Erasmusie (obywatelem kraju UE) lub
posiadaja prawo stalego pobytu na terenie Polski lub status uchodZcy;

s3 co najmniej studentami drugiego roku studiow;

nie przebywaja na urlopie dziekanskim w trakcie pobytu na stypendium;

pierwszenstwo w ocenie beda mialy osoby, ktore do tej pory nie korzystaly z wyjazdu na
studia w ramach programu ERASMUS+ lub w ramach innego programu wspélnotowego;
posiadaja znajomo$¢ jezyka obcego, w ktérym bedzie prowadzona nauka w uczelni
przyjmujacej w stopniu umozliwiajacym studiowanie;

srednia studenta ze wszystkich ukoficzonych semestréow studiow musi wynosi¢ nie mniej
niz 3,5.

3. Student, ktory ubiega si¢ o wyjazd na studia w ramach programu ERASMUS+ zobligowany jest
do zlozenia w Biurze Wspodlpracy Miedzynarodowej WSISIZ (bedacym Koordynatorem ds.
Erasmusa) nastepujace dokumenty:

a.

Formularz Zgloszeniowy (zalacznik nr 1 do Regulaminu).



. List motywacyjny napisany w jezyku polskim.

c. Dostarczenie oryginalu i kopii: Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ)
oraz ubezpieczenia OC i NW (na okres odbywania praktyk za granica).

d. Dokument z Dziekanatu wydzialu wlasciwego, potwierdzajacy uzyskanie wymaganej
sredniej ocen (Transcript of Records)

e. Zaswiadczenia o znajomosci jezykow obcych uzyskane w Miedzywydzialowe Studium
Jezykéw Obcych WSISIZ (uzyskany w wyniku przeprowadzonego testu jezykowego) badz
stosowny certyfikat jezykowy (w przypadku jezyka angielskiego poziom minimalny B1) lub
w przypadku innego jezyka zaswiadczenia wydane przez jednostki uprawnione.

f. Do wniosku student moze zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace aktywny udzial w zyciu
uczelni (udzial w kolach naukowych, wykaz publikacji, udzial w posiedzeniach senatu
Uczelni etc.).

4. Decyzja o przyznaniu dofinansowania podejmowana jest na podstawie weryfikacji nastepujacych
kryteriow:

10.

11.

12.

13.

a. Srednia ocen ze wszystkich ukoficzonych semestréw, ktéra liczona jest zgodnie z zasadami
przyznawania stypendium rektora za wyniki w nauce.

b. Udokumentowana znajomos$¢ jezyka obcego na poziomie wymaganym przez uczelnie
partnerska, ktory umozliwia aktywny udzial w realizowanych w trakcie studiéw zajgciach
dydaktycznych.

c. Opinia Dziekana wydziatu wlasciwego znajdujacej si¢ w formularzu zgloszeniowym.

Za przeprowadzenie rekrutaciji studentéw oraz kompletnos¢ ztozonego wniosku odpowiada
Dzial Wspotpracy Migdzynarodowe;.

W wyniku procedury rekrutacyjnej tworzona jest lista studentéw zakwalifikowanych w ramach
programu Erasmus+, skladajaca si¢ z listy zasadniczej oraz listy rezerwowe;j. Lista sporzadzona
jest przez pracownika Dzialu Wspolpracy Miedzynarodowej, pelnigcego obowiazki
Uczelnianego Koordynatora Erasmus+. Liste do przyznania stypendium tworzy si¢ na
podstawie osiagnie¢ naukowych (§rednia wszystkich lat) oraz znajomosci jezyka obcego.
Whiosek o dofinansowane wyjazdu studenta opiniowany jest w terminie 14 dni od daty
zlozenia wniosku, przez Komisj¢ powolywang decyzja Rektora. W sktad Komisji wchodza
pracownik Dziatu Wspolpracy Miedzynarodowej, Dziekan lub Prodziekan Wydzialu
wlasciwego oraz przedstawiciel studentéw ( wskazany przez Samorzad Studencki).

Whiosek o dofinasowanie wyjazdu studenta zatwierdza Prorektor.

Pisemna decyzja o rozpatrzeniu wniosku wystana/ przekazywana jest w terminie 7 dni od daty
podjecia decyzji.

Od decyzji Komisji studentowi przystuguje prawo do odwolania, ktére powinno by¢ zlozone
do Prorektora za posrednictwem pracownik Dzialu Wspolpracy Migdzynarodowej w terminie
5 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej decyzji.

Whiesienie przez studenta odwolania, skutkuje ponownym rozpatrzeniem wniosku przez
Prorektora. W terminie 7 dni od daty wniesienia odwolania Prorektor wydaje ostateczna
decyzje.

Student zobligowany jest do zlozenia wniosku wraz z wymaganymi zalacznikami w
nieprzekraczalnych terminach do dnia 15 maja oraz do dnia 15 pazdziernika.
Rekomendowany czas pobytu za granica wynosi co najmniej 3 miesiace.

§3
Zasady sktadania i rozpatrywania wnioskoéw dla studentéw wnioskujacych o
dofinansowanie wyjazdu zagranicznego na praktyki w ramach programu
ERASMUS +



1. Studenci I i1 IT stopnia studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych WSISiZ oraz absolwenci,
ktérzy dopiero obronili swoje dyplomy moga w ramach programu Erasmus+ odby¢ wyjazd na
praktyke zawodowa w firmie lub instytucji od 2 do 12 miesiecy. Y.aczny czas trwania okresu
mobilnosci, w tym uczestnictwo we wczesniejszych dziataniach w ramach programu Erasmus+
(tzw. kapital mobilnosci) nie moze przekroczy¢ 12 miesiecy w ramach danego cyklu studiow.
Absolwenci powinni rozpocza¢ 1 zakonczy¢ praktyki w ciagu 12 miesiecy od daty ukoniczenia
studiow.

2. Student Wyzszej Szkoly Informatyki Stosowanej i Zarzadzania moze realizowaé zagraniczng
praktyke studencka w zagranicznej instytucji nieakademickiej (np. placowki naukowo-
badawczej, organizacji non-profit i do innych instytucji), ktéra zostanie zaakceptowana przez
Prorektora. Siedziba jednostki musi znajdowaé si¢ w kraju uczestniczacym w Programie
Erasmus +.

3. Program praktyk powinien by¢ zgodny z kierunkiem studiéw. Po zatwierdzeniu planu przez
Biuro Karier zrealizowane praktyki beda stanowily integralng cze$¢ programu studiow,
realizowana, jako praktyka obowigzkowa.

4. W programie moga uczestniczy¢ osoby spelniajace nastgpujace warunki:

a. sa studentami I lub II stopnia studiéw stacjonarnych, niestacjonarnych w Wyzszej Szkole
Informatyki Stosowanej i Zarzadzania;

b. sa obywatelami kraju uprawnionego do udziatu w Erasmusie (obywatelem kraju UE) lub
posiadajg prawo statego pobytu na terenie Polski lub status uchodzcy;

c. sa, co najmniej studentami drugiego roku studiow;

. nie przebywajq na urlopie dziekanskim w trakcie pobytu na stypendium;

e. nie korzystali z wyjazdu na praktyki w ramach programu ERASMUS, lub w ramach innego
programu wspolnotowego;

f.  posiadaja znajomos¢ jezyka obcego, w ktérym bedzie on mégt zrealizowaé plan stazu;
srednia studenta ze wszystkich zakoniczonych semestréw musi wynosi¢ nie mniej niz 3,5.

5. Student, ktéry ubiega si¢ o wyjazd na praktyki w ramach programu Erasmus + zobligowany jest
do zlozenia w Biurze Wspotpracy Miedzynarodowej WSISIZ nastepujace dokumenty:

a. Pormularz Zgloszeniowy (zalacznik nr 1 do Regulaminu).

b. Zalaczony do wniosku programu praktyk (Training Agreement) zatwierdzony przez
opiekuna praktyk oraz Biuro Karier (zalacznik nr 8 do Regulaminu).

c. List motywacyjny napisany w jezyku polskim.

d. Europass CV w jezyku polskim i obcym (wlasciwym dla miejsca planowanych praktyk).

e. Dostarczenie oryginalu i kopii: Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ)
oraz ubezpieczenia OC i NW (na okres odbywania praktyk za granica).

f.  List intencyjny (Letter of Intent) podpisany przez partnera zagranicznego.

Dokument z Dziekanatu Wydzialu wlasciwego, potwierdzajacy uzyskanie wymaganej
$redniej ocen (Transcript of Records).

h. Zaswiadczenia o znajomosci jezykoéw obcych uzyskane w Akademickiej Szkole Jezykow
Obcych WSISIZ (uzyskany w wyniku przeprowadzonego testu jezykowego) badZ stosowny
certyfikat jezykowy (w przypadku jezyka angielskiego poziom minimalny B1) lub w
przypadku innego jezyka zaswiadczenia wydane przez jednostki uprawnione.

1. Do wniosku student moze zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace aktywny udzial w zyciu
uczelni (udzial w kolach naukowych, wykaz publikaciji, udzial w posiedzeniach senatu
Uczelni etc.).

6. Czas trwania realizowanych praktyk nie moze by¢ krétszy niz 60 dni i nie moze by¢ dtuzszy niz
3 miesiace.



7. Praktyki realizowane w ramach dofinasowania musza by¢ realizowane w ramach jednego roku
akademickiego.

8. Plan praktyk powinien by¢ realizowany w trakcie minimum 1 miesiaca nie obejmujacego
semestru zaje¢ dydaktycznych.

9. Decyzja o przyznaniu dofinansowania podejmowana jest na podstawie weryfikacji
nastepujacych kryteriow:

a. Srednia ocen za wszystkie ukoficzonych semestréw, ktéra liczona jest zgodnie z zasadami
przyznawania stypendium naukowego.

b. Udokumentowana znajomos¢ jezyka obcego na poziomie wymaganym przez instytucje
umozliwiajaca praktyki, ktory umozliwia realizacje zatwierdzonego planu praktyk.

c.  Opinia Biura Karier potwierdzajaca koniecznos$¢/ celowo$¢ realizacji praktyk.

d. Opinia Dziekana Wydzialu wlasciwego dotyczacej (zalaczonego) planu praktyk znajdujacej
si¢ w formularzu zgloszeniowym.

10.Za przeprowadzenie rekrutacji studentow oraz kompletnos¢ ztozonego wniosku odpowiada
Dzial Wspotpracy Migdzynarodowe;.

11.W wyniku procedury rekrutacyjnej tworzona jest lista studentow zakwalifikowanych w ramach
programu Erasmus+, skladajaca si¢ z listy zasadniczej oraz listy rezerwowej. Lista sporzadzona
jest przez pracownika Dzialu Wspdlpracy Miedzynarodowej, petniacego obowiazki
Uczelnianego Koordynatora Erasmus+. Liste do przyznania stypendium tworzy si¢ na
podstawie osiagnie¢ naukowych (§rednia wszystkich lat) oraz znajomosci jezyka obcego.

12.Wniosek o dofinansowanie wyjazdu studenta opiniowany jest w terminie 14 dni od daty ztozenia
wniosku, przez Komisj¢ powolywana decyzja Rektora. W sktad Komisji wchodza pracownik
Dziatu  Wspolpracy Miedzynarodowej, pracownik Biura Karier WSISIZ, Dziekan lub
Prodziekan Wydzialu wlasciwego oraz przedstawiciel studentéw ( wskazany przez Samorzad
Studencki).

13.Wniosek o dofinasowanie wyjazdu studenta na praktyki zatwierdza Prorektor.

14.Pisemna decyzja o rozpatrzeniu wniosku wystana/ przekazywana jest w terminie 7 dni od daty

podjecia decyzji.

15. Od decyzji Komisji studentowi przystuguje prawo do odwolania, ktére powinno by¢ ztozone
do Prorektora za posrednictwem pracownika Dzialu Wspdlpracy Migdzynarodowej w
terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej decyzji.

16. Wniesienie przez studenta odwolania skutkuje ponownym rozpatrzeniem wniosku przez
Prorektora. W terminie 7 dni od daty wniesienia odwolania Prorektor wydaje ostateczna
decyzje.

17. Student zobligowany jest do zlozenia wniosku wraz z wymaganymi zalacznikami w
nieprzekraczalnych terminach do dnia 15 maja oraz do dnia 15 pazdziernika.

18. Student przed wyjazdem na praktyki zobowiazany jest do podpisania umowy, w ktérej zawarte
bede postanowig dotyczace obowiazku kazdej ze stron (wzér umowy — zalacznik nr 10 do
Regulaminu).

§4
Uznawalno$¢ zrealizowanych zaje¢ dydaktycznych oraz praktyk studenckich
zrealizowanych w ramach programu ERASMUS +

1. Program studiéw zrealizowany zagranica w ramach w ramach Programu Erasmus + uznawany
jest, jako integralna cz¢§¢ programu studiéw WSISIZ.

2. Wyzsza Szkola Informatyki Stosownej 1 Zarzadzania gwarantuje uznanie zrealizowanego
programu studiéw za granica, w oparciu o zastosowanie Europejskiego Systemu Transferu i
Akumulacji Punktow (ECTS).



5.

10.

11.

12.

Program studiéw zrealizowanych zagranica w ramach programu Erasmus + nie wydluza czasu
trwania studiow w uczelni macierzystej tj. Wyzszej Szkoly Informatyki Stosownej i
Zarzadzania.

W celu potwierdzenia uznania okresu studiéw za granicq konieczne jest przed wyjazdem na
studia podpisanie przez uczelni¢ macierzysta, uczelni¢ przyjmujaca oraz studenta
,Porozumienia o programie zaje¢¢” (Learning Agreement) (zalacznik nr 4 do Regulaminu).

a. Dokonanie zmian (Changes to Learning Agreement) w pierwotnie zatwierdzonym
porozumieniu dotyczacym programu zaje¢ musi zosta¢ zgloszone do Biura Wspolpracy
Miedzynarodowej i zatwierdzone przez Dziekana wydziatu wlasciwego najpdzniej do 10
dni od dnia rozpoczecia zajeé¢ dydaktycznych (zalacznik nr 5 do Regulaminu).

b. Nie dopuszcza si¢ realizacji w trakcie wyjazdu przedmiotéw dotychczas zrealizowanych w
Uczelni macierzyste;.

c. Na pisemny wniosek do Dziekana Wydzialu wlasciwego dopuszcza si¢ indywidualny tryb
organizacji studiow.

d. Student realizujacy zajecia w ramach programu Erasmus + ponosi pelna
odpowiedzialnos¢ za terminowe zaliczenie roku w przypadku wyjazdu na ostatnim roku
studiéw.

W celu zaliczenia przez WSISIZ zrealizowanego programu studiow, student zobligowany jest
do zlozenia w Dziekanacie Wydziatu wtasciwego w nieprzekraczalnym terminie do 10 dni od
daty zakonczenia pobytu nastepujacych dokumentéw:

a. wykaz przedmiotéw (Transcript of Records) wystawionego przez uczelni¢ przyjmujaca
(zalacznik nr 2 do Regulaminu);

b. potwierdzenia okresu pobytu w uczelni przyjmujacej (Confirmation of Erasmus Study
Period) (zalacznik nr 3 do Regulaminu).

Zaliczenia uzyskane przez studenta po pisemnym zatwierdzeniu przez Dziekana wydziatu
wlasciwego, zostang uznane zgodnie z zasadami systemu ECTS a oceny uzyskane przepisane
w uczelni macierzystej.

Jezeli w trakcie pobytu za granica student pobierajacy stypendium naukowe nie bedzie mogt
przystapi¢ do jednego z egzaminéw w trakcie sesji egzaminacyjnej, nie traci prawa do
pobierania stypendium naukowego.

Wyjazd studenta na studia z programu Erasmus+ zwalnia go z czesnego w Uczelni
macierzystej w okresie pobytu zagranica tj. oplaty semestralnej badz roczne;.

Przed wyjazdem studenta wyjezdzajacego na praktyki w programie Erasmus obowiazkowe jest
ustalenie indywidualnego programu praktyk tj. ,,Porozumienie o programie praktyki” (Training
Agreement), podpisanego przez uczelni¢ macierzysta, instytucje przyjmujaca 1 studenta
(zalacznik nr 8 do Regulaminu).

Program praktyk stanowi niezbedny zalacznik do umowy miedzy studentem i uczelnia
macierzysta.

Wyzsza Szkola Informatyki Stosowanej i Zarzadzania gwarantuje studentowi zaliczenie
praktyki, jako réwnowazna z odbyta w kraju, jezeli bedzie ona stanowila integralng czesc
programu studiéw a student dopelni wszystkich formalnosci przewidzianych ponizszym
regulaminem.

Celem rozliczenia wszystkich formalnosci student zobligowany jest do dostarczenia
pisemnego zaswiadczenie z instytucji przyjmujacej, ktore potwierdzi okres pobytu studenta na
praktyce, oraz potwierdzenie realizacji zalozen praktyki z jej ocena, wystawiona przez
opiekuna praktyki w instytucji przyjmujace;.



13. Decyzje o zaliczeniu studentowi okresu studiéw lub praktyki, odbytych w uczelni lub instytucji
przyjmujacej, podejmuje Dziekan wydzialu wlasciwego.

§5

Zasady finansowania wyjazdéw studentéw w ramach programu ERASMUS+

19. Finansowanie w czasie pobytu za granica obejmuje:

a.

b.

WSISIZ gwarantuje utrzymanie wyplat stypendium socjalnego przez caly okres pobytu
za granica,

Stypendium z programu Erasmus + w wysokosci ustalanej w oparciu o fundusze
przyznane przez Uczelnia a Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji oraz zgodnie z
zasadami zawartymi w umowie pomiedzy Uczelnia a Fundacja Rozwoju Systemu
Edukacij.

Studenci, znajdujacy si¢ w grupie oséb z ,,mniejszymi szansami” (w trudnej sytuacji lub
z niepelnosprawnoscia) maja mozliwo$¢ uzyskania dodatkowego dofinansowania na
wyjazd zgodnie z zasadami opisanymi w dokumencie ,Warunki przyznania
dofinansowania dla wyjazdéw oséb z mniejszymi szansami (znajdujacymi si¢ w trudnej
sytuacji materialnej oraz 0osob z orzeczong niepelnosprawnoscia”.

Student moze réwniez realizowaé wyjazd na studia z dofinansowaniem "zerowym" w
programie Erasmus+.

20. Otrzymane przez studenta stypendium nie stuzy pokryciu pelnych kosztéw podrozy i
utrzymania za granica, stuzy jedynie pokryciu dodatkowych kosztéw zwigzanych z pobytem
za granica.

21. Wysoko$¢ stypendium ustalana jest przez Narodowa Agencje Programu Erasmus+. Zgodnie
z informacja opublikowana przez Narodowa Agencje Programu Erasmus+ wysokos¢
miesi¢cznej stawki stypendium Erasmus+ wynosi:

Kraje nalezace do danej grupy Miesigczna stawka
stypendium w EURO

Grupa 1. 520(studia)

Dania, Finlandia, Islandia, Itlandia, Liechtenstein, Luksemburg, 670 (praktyki)

Norwegia

1 Szwecja

Grupa 2. 500 (studia)

Austria, Belgia, Cypr, Francja, Niemcy, Grecja, Wlochy, Malta, 650 (praktyki)

Niderlandy,

Portugalia 1 Hiszpania.

Grupa 3. 450 (studia)

Bulgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Litwa, L.otwa, Republika 600 (praktyki)

MacedoniiPéInocnej,Rumunia,Serbia,Stowacja,Slowenia, Turcja,Wegry

22. Student przed wyjazdem na studia zobowiazany jest do podpisania umowy, w ktorej zawarte
bede postanowia dotyczace obowiazku kazdej ze stron (wzér umowy — zalacznik nr 9 do
Regulaminu).

23. Dofinansowanie w ramach Programu Erasmus+ lub jego cz¢$¢ bedzie podlegaé¢ zwrotowi,

jezeli student nie bedzie przestrzega¢ warunkéw umowy.

24. W umowie zawarte beda réwniez postanowienia dotyczace trybu przekazywania oraz
wysokosci przekazywanych rat.



25. Przed wyjazdem student jest zobowiazany do wypelnienia testu oceniajacego jego
kompetencje jezykowe w Online Linguistic Support (OLS), ktéry dostepny jest w 24 jezykach.
Z test zwolnione sg osoby, dla ktérych jezyk w ktérym beda studiowac lub odbywac praktyke,
jest jezykiem ojczystym. Wynik testu jezykowego nie ma wplywu na przyznanie stypendium
Erasmus+. Po zakoniczeniu mobilnosci studenci wypelniaja test koicowy w tym samym
jezyku. Studenci, ktérzy przed wyjazdem wypelnia test OLS na poziomie C2 sa zwolnieni z
testu OLS po zakoniczeniu mobilnosci.

26. Warunkiem kwalifikujacym otrzymanie dofinansowania bedzie rzeczywiste zrealizowanie przez
uczestnika dzialania w danym okresie. Jesli potwierdzony okres pobytu bedzie krotszy niz ten
wskazany w umowie o dofinansowanie, beneficjent bedzie postepowal w nastepujacy sposob:

* jezeli réznica pomiedzy potwierdzonym okresem, a tym wskazanym w umowie o
dofinansowanie bedzie wigksza niz 5 dni, beneficjent musi uaktualni¢ zmiang w
systemie Beneficiary Module przez wskazanie potwierdzonego okresu (tj. date
rozpoczecia 1 zakonczenia wskazane w Wykazie zaliczen lub Zaswiadczeniu odbyte;
praktyki) i w konsekwencji tego dofinansowanie zostanie ponownie przeliczone.

* W przeciwnym razie, jezeli réznica wyniesie 5 dni lub mniej, beneficjent musi utrzymac
w systemie Beneficiary Module okres wskazany w umowie o dofinansowanie (tj.
dofinansowanie nie bedzie przeliczone ponownie).

27. Student moze wnioskowac o przediuzenie wyjazdu na studia lub praktyke w odpowiednio
wczesnym terminie, w trakcie pobytu za granica, aby decyzja uczelni, w tym o kontynuowaniu
lub braku dofinansowania na kolejny okres, zostala podjeta przed pierwotnie planowana data
zakonczenia wyjazdu podang w umowie finansowej ze studentem.

§o
Zasady realizacji wyjazdéw zagranicznych nauczycieli akademickich w ramach
programu ERASMUS + — prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych

1. Wymiana nauczycieli akademickich moze by¢ realizowana tylko i wylacznie w oparciu o
umowy bilateralna (dotyczaca wymiany kadry dydaktycznej) podpisang z uczelnia posiadajaca
wazna w danym roku akademickim Kart¢ Erasmus +.

2. Nauczyciel akademicki wyjezdza w celu przeprowadzenia uzgodnionych wczedniej przez
uczelnie zaje¢ dydaktycznych realizowanych dla studentéw uczelni partnerskiej. Obowigzkiem
uczelni jest uzgodnienie z uczelnig partnerska indywidualnego programu nauczania, czyli planu
1 harmonogramu zaje¢ dydaktycznych (zalacznik nr 6 do Regulaminu). Uzgodniony plan zajeé
dydaktycznych powinny zosta¢ zalaczone w formie papierowej do umowy pomiedzy uczelnia
macierzysta, uczelnia partnerskq oraz prowadzacym zajecia.

3. Kiryteria kwalifikacyjne nauczycieli akademickich:

a.  sa obywatelami kraju uprawnionego do udzialu w Erasmusie (obywatelem kraju UE) lub
posiadaja prawo stalego pobytu na terenie Polski lub status uchodzcy w panstwie
uczestniczacym w Programie Erasmus+,

b.  nauczyciel akademicki musi by¢ pracownikiem Wyzszej Szkoly Informatyki Stosowane;j i
Zarzadzania,

c.  znajomos¢ jezyka obcego, w stopniu umozliwiajacym prowadzenie zaje¢ dydaktycznych
w uczelni partnerskiej,

d.  doswiadczenie dydaktyczne oraz dorobek naukowy.

4. Dzial Wspoélpracy Miedzynarodowej odpowiada za przeprowadzenie zebrania propozycji
oferty dydaktycznej oraz kompletno$¢ ztozonego wniosku. Po uzyskaniu akceptacji tematyki
zaje¢ dydaktycznych przez uczelni¢ partnerska przystepuje do kontynuacji procedur.



5. Nauczyciel akademicki ubiegajacy si¢ o wyjazd w ramach programu Erasmus + zobligowany
jest do zlozenia projekt planu zaje¢ wraz z wykazem dorobku naukowego.

6. Projekt planu zaje¢ podlega akceptaciji Prorektora po uzyskaniu pozytywnej opinii Dziekana
wydziatu wlasciwego.

7.  Pobyt nauczyciela akademickiego w uczelni przyjmujacej musi by¢ rozpoczety i zakonczony w
okresie realizacji zaje¢ dydaktycznych przewidzianych harmonogramem  studiow
realizowanych w uczelni partnerskiej. Rozliczenie wyjazdow nastepuje z doktadnoscia do 1
dnia.

8. Okres pobytu nauczyciela akademickiego powinien wynosi¢ od jednego do 6 tygodni.
Dopuszczalny jest pobyt krétszy pod warunkiem przeprowadzenie minimum 8 godzin zajec
dydaktycznych lub minimum 4 godzin w przypadku wyjazdu taczonego, czyli STA 1 STT
(szkolenia). W przypadku, jezeli mobilno$¢ pracownika w celu prowadzenia zajeé
dydaktycznych (STA) bedzie trwala dluzej niz 7 dni, liczba godzin zaje¢ dydaktycznych dla
mobilnosci pracownika ulegnie proporcjonalnemu zwigkszeniu.

9. Zajecia dydaktyczne realizowane w ramach programu Erasmus + wchodzg w pensum
dydaktyczne nauczyciela.

10. Z kazdym nauczycielem akademickim zakwalifikowanym na wyjazd w ramach Programu
Erasmus + zostanie sporzadzona pisemna umowa (zalacznik nr 15 do Regulaminu).

11. W celu uznania potwierdzenia przeprowadzonych zajec¢ dydaktycznych nauczyciel akademicki
zobowligzany jest do dostarczenia zaswiadczenia potwierdzajacego realizacje planowanych
zaje¢ dydaktycznych oraz wypelnienia ankiety (raportu uczestnika) on-line.

§7
Zasady realizacji wyjazdéw zagranicznych pracownikéw uczelni w ramach programu
ERASMUS+ - szkolenia

1. Wyjazdy pracownikéw WSISIZ moga by¢ realizowane do uczelni posiadajacych Karte
Erasmusa + wazna w danym roku akademickim. Istnieje rowniez mozliwosé wyjazdu do
instytucji innych niz uczelnie (np. przedsigbiorstwa, placéwki badawcze, organizacje non profit
itp.).

2. Wyjazd pracownika uczelni ma na celu doskonalenie umiejetnosci, podnoszenie kwalifikacji
oraz wymian¢ do§wiadczen poprzez udzial w szkoleniach, warsztatach, itp.

3. Kiryteria kwalifikujace pracownikéw uczelni do wyjazdéw szkoleniowych w ramach programu
Erasmus:

a. sa obywatelami kraju uprawnionego do udzialu w Erasmusie (obywatelem kraju UE) lub
posiadaja prawo stalego pobytu na terenie Polski lub status uchodZcy w panstwie
uczestniczacym w Programie Erasmus+,
musi by¢ pracownikiem Wyzszej Szkoly Informatyki Stosowanej 1 Zarzadzania,

c. znajomosc¢ jezyka obcego, w stopniu umozliwiajacym udzial w szkoleniach.

1. Pracownik uczelni chcacy ubiegaé si¢ o dofinansowanie wyjazdu w celach szkoleniowych w
ramach programu Erasmus + zobligowany jest do zlozenia indywidualnego programu
szkolenia (zalacznik nr 7 do Regulaminu).

2. Akceptacji wyjazdu nauczycieli akademickich uczelni dokonuje Prorektor po uzyskaniu
pisemnej pozytywnej opinii przetozonego pracownika.

3. Pobyt pracownika w uczelni badz instytucji przyjmujacej musi by¢ rozpoczety i zakonczony w
okresie od jednego do 6 tygodni. Dopuszczalny jest pobyt krétszy pod warunkiem uzyskania
pisemnej zgody Prorektora.

4.  Przed wyjazdem pracownika do uczelni/ instytuciji przyjmujacej WSISIZ, uczelnia instytucja
przyjmujaca oraz pracownik uzgadniaja i podpisuja indywidualny program szkolenia (zalacznik
nr 7 do Regulaminu).



5.

6.

Z kazdym pracownikiem zakwalifikowanym na wyjazd w ramach Programu Erasmus +
zostanie sporzadzona pisemna umowa (zalacznik nr 16 do Regulaminu).

W celu uznania potwierdzenia realizacji zatwierdzonego programu szkolenia pracownik
zobowligzany jest do dostarczenia zaswiadczenia potwierdzajacego realizacje szkolenia oraz
czasu pobytu praz wypelni¢ ankiete (raport uczestnika) on-line.

§8

Zasady finansowania wyjazdéw pracownikéw uczelni w ramach programu ERASMUS+

1.

-

co

Koszt pobytu nauczyciela akademickiego lub pracownika w uczelni lub instytucji partnerskiej
zostang czeSciowo sfinansowane z przyznanego stypendium pochodzacego z Programu
Erasmus + w wysokosci ustalanej w oparciu o fundusze przyznane przez Uczelnia a Fundacja
Rozwoju Systemu Edukacji oraz zgodnie z zasadami zawartymi w umowie pomiedzy Uczelnia
a Fundacja Rozwoju Systemu Edukaciji.

. Wysoko$¢ przyznanego dofinansowania ustala Prorektor. Wysoko$¢ dofinansowania bedzie
uzalezniona od kosztéw utrzymania i koszty zakwaterowania nauczyciela akademickiego lub
pracownika w czasie pobytu w uczelni lub instytucji partnerskie;.

. Wyplata stypendium dla nauczyciela akademickiego nastapi w oparciu o warunki oraz w
wysokosci ustalonej w umowie, zawartej pomiedzy nauczycielem akademickim a Uczelnia
macierzysta.

. Wyplata stypendium dla pracownika uczelni nastapi w oparciu o warunki oraz w wysokosci
ustalonej w umowie, zawartej pomiedzy pracownikiem uczelni a Uczelniq macierzysta.

. Otrzymane stypendium przeznaczone jest na pokrycie dodatkowych kosztéw zwigzanych z
wyjazdem i pobytem w uczelni partnerskiej.

. Wszelkie réznice, ktére pojawia si¢ pomiedzy faktycznymi kosztami pobytu nauczyciela
akademickiego w uczelni partnerskiej a stypendium, pokrywa on we wlasnym zakresie.

. Otrzymane stypendium nie moze zostaé przeznaczone na pokrycie oplat za udzial w kongresach
1 konferencjach naukowych, szkoleniach itp.

. Osoby niepelnosprawne z orzeczonym stopniem niepelnosprawnosci, moga ubiega¢ si¢ o
dodatkowe fundusze pochodzace ze specjalnego funduszu przeznaczonego dla
niepetnosprawnych.

. Pracownik uczelni moze zrealizowac wyjazd z dofinansowaniem ,,zerowym”.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE REGULAMINU

1. W przypadku niewlasciwego wykorzystania przyznanych funduszy Uczelni macierzystej
przystuguje prawo do rozwiagzania umowy w trybie natychmiastowym.

2. W  przypadku niewlasciwego wykorzystania przyznanych funduszy stypendysta
zobligowany jest do zwrotu w terminie 14 dni kwoty przyznanego stypendium.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminem obowiazuja zasady zawarte w
umowie pomiedzy Uczelnia a Fundacja Rozwoju Systemu Edukaciji, zasady Europejskiego
Systemu Transferu i Akumulacji Punktéw (ECTS) oraz obowigzujacy w uczelni
macierzystej Regulamin Studiow.
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